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Regolamento Plesso Scuola Primaria 

 Inizio lezioni ore 8.30 

 Alle ore 8.25, al suono della campana,  gli alunni della prime classi vengono accolti dalle maestre 

e accompagnati nelle loro classi; gli alunni delle seconde e terze classi saranno attesi al primo 

piano; gli alunni delle quarte e quinte saliranno autonomamente in classe e verranno accolti dalle 

maestre davanti la porta delle rispettive classi; 

 Gli alunni saranno ammessi in classe fino alle ore 8.35; i ritardatari faranno il permesso di 

entrata in ritardo e verranno condotti dai collaboratori scolastici nelle rispettive classi; 

 Durante l’attività didattica la classe non può essere abbandonata per alcun motivo che non sia di 

improrogabile necessità dal docente titolare se non in presenza di altro docente o del 

collaboratore scolastico che svolga l’attività di vigilanza; 

 Durante i periodi di attività gli alunni possono lasciare l’aula per recarsi ai servizi igienici uno 

per volta dalle 9.30 alle 11.00, dalle 11.45 alle 14.30 e dalle 15.40 alle 16.20 tranne in casi di 

necessità; non è consentito che gli alunni vengano impiegati per svolgere incarichi relativi al 

funzionamento scolastico (fotocopie, recupero di materiale…) cui è destinato il collaboratore 

scolastico; 

 Nel corso della giornata, il collaboratore scolastico compatibilmente con le esigenze del plesso e 

con il proprio orario di lavoro, è a disposizione per incarichi riguardanti il funzionamento 

scolastico e per sorvegliare l’afflusso ai servizi igienici; 

 Al cambio dell’ora, evitare di lasciare le classi incustodite; 

 Negli spostamenti, il docente si accerta che tutti gli alunni siano disposti in fila ordinatamente 

prima di iniziare il tragitto; 

 Durante la pausa di socializzazione gli alunni trascorrono l’intervallo in classe o negli spazi 

comuni interni o esterni sotto l’attenta sorveglianza dei docenti che devono stare in classe o 

davanti la porta e dei collaboratori scolastici che devono stare a vigilare ai piani; 

 Al termine delle attività didattiche il docente accompagna gli alunni della classe fino all’uscita e 

affida gli alunni, che non usufruiscono dello scuolabus, alle persone autorizzate. In caso di 

permanenza di alunni non prelevati, i docenti attendono 5 minuti l’arrivo delle persone delegate 

e lasciano poi l’alunno al collaboratore scolastico;  

 In caso di alunni affidati al servizio di pot scuola, al termine delle lezioni i docenti si assicurano 

che gli alunni, iscritti al servizio, siano accolti dalla persona incaricata; 

 Gli alunni che usufruiscono del pasto a casa saranno consegnati dalle insegnanti ai genitori 

mentre la classe verrà affidata ad un collaboratore nell’atrio della scuola; 

 I genitori potranno prelevare i propri figli durante l’orario scolastico solo in casi eccezionale e 

previa compilazione di modulo di uscita anticipata e per un massimo di 3 volte a quadrimestre; 

mailto:toic860003@istruzione.it
mailto:toic860003@pec.istruzione.it
http://www.icmappano.edu.it/


 Gli insegnanti provvederanno ad annotare sul registro l’uscita dell’alunno; gli alunni saranno 

affidati solo ai genitori o a persone delegata come da modulo in possesso della scuola; 

 Non saranno ammesse persone estranee all’Istituto se non preventivamente autorizzate dal 

Dirigente scolastico;  

 E’ fatto divieto di parcheggiare i passeggini nell’atrio e soprattutto lasciarli incustoditi ad 

eccezione di particolari condizioni climatiche; 

 Per motivi di sicurezza è vietato l’ingresso di animali non muniti di museruola, in caso di 

infrazione si provvederà ad una denuncia alle forze dell’ordine; 

 Durante gli incontri scuola famiglia, al fine di svolgere l’attività in modo sereno e in sicurezza, si 

raccomanda di non portare con sé i propri figli; qualora i genitori siano impossibilitati a lasciarli, 

la vigilanza e la responsabilità dei minori rimane in carico ai genitori; 

 Potranno entrare con l’auto solo coloro i quali siano autorizzati dal Dirigente scolastico; 

 I genitori non possono accedere all’interno della scuola, fatta eccezione per le situazioni di 

particolare urgenza autorizzate dal Dirigente scolastico. 

 Non è permesso introdurre nella scuola materiale dimenticato a casa dagli alunni, merenda, e 

altri oggetti. Sono ammessi solo oggetti indispensabili come occhiali, apparecchi ortodontici, 

chiavi di casa etc 

 A partire dall’ingresso nella scuola, per motivi di sicurezza non è consentito strisciare i trolley 

 In particolari occasioni è consentito un momento di condivisione con alimenti di tipo 

industriale confezionati, conservati secondo etichetta e con scontrino al seguito per la 

tracciabilità; 
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