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Regolamento Plesso Scuola Secondaria 

 Gli alunni saranno ammessi all’interno del plesso alle ore 8.00, l’inizio delle lezioni è alle ore 

8.05; 

 I collaboratori avranno cura di chiudere i cancelli d’ingresso alle ore 8.05; 

 Ciascun docente dovrà trovarsi in aula almeno cinque minuti prima del suono della campana 

per accogliere gli alunni;  

 Un collaboratore scolastico regola l’ordinato afflusso degli alunni in entrata; 

 Gli alunni ritardatari (dalle ore 8.05) saranno ammessi in classe fino alle ore 8.10 con 

giustificazione; oltre le ore 8.10 gli alunni si posizioneranno davanti la porta della classe 

aspettando senza disturbare il suono della seconda ora sotto la vigilanza del collaboratore 

scolastico e giustificheranno il ritardo; 

 Saranno ammessi un numero di ritardi pari a 3 in ogni quadrimestre; se non giustificati, i 

genitori verranno chiamati a giustificare alla presenza del Dirigente scolastico; 

 I genitori o persona da essi debitamente delegata, potranno prelevare i propri figli durante 

l’orario scolastico solo in casi eccezionali e previa compilazione di modulo di uscita anticipata e 

per un massimo di 4 volte a quadrimestre; 

 L’alunno dovrà giustificare sul diario l’assenza entro il secondo giorno dal rientro a scuola;  

 L’assenza va giustificata solo dai genitori (o da coloro che hanno apposto la firma sul diario); 

 La mancanza di giustificazione si ripercuoterà sulla valutazione finale del comportamento; 

 Durante l’attività didattica la classe non può essere abbandonata per alcun motivo che non sia di 

improrogabile necessità dal docente titolare se non in presenza di altro docente o del 

collaboratore scolastico che svolga l’attività di vigilanza; 

 Durante i periodi di attività gli alunni possono lasciare l’aula per recarsi ai servizi igienici uno 

per volta eccetto la terza e la quarta ora (subito dopo l’intervallo), tranne in casi di necessità;  

 Non è consentito che gli alunni vengano impiegati per svolgere incarichi relativi al 

funzionamento scolastico (fotocopie, recupero di materiale…) cui è destinato il collaboratore 

scolastico; 

 Nel corso della giornata, il collaboratore scolastico compatibilmente con le esigenze del plesso e 

con il proprio orario di lavoro, è a disposizione per incarichi riguardanti il funzionamento 

scolastico e per sorvegliare l’afflusso ai servizi igienici; 

 Al cambio dell’ora, evitare di lasciare le classi incustodite; 

 Negli spostamenti, il docente si accerta che tutti gli alunni siano disposti in fila ordinatamente 

prima di iniziare il tragitto; 

mailto:toic860003@istruzione.it
mailto:toic860003@pec.istruzione.it
http://www.icmappano.edu.it/


 Tra l’ingresso e l’uscita, durante gli intervalli e gli spostamenti le alunne e gli alunni si dovranno 

comportare in maniera educata mostrando il massimo rispetto per docenti, collaboratori 

scolastici e beni affidatigli dalla scuola; 

 E’ vietato l’utilizzo di cellulari se non autorizzati dall’insegnante;  

 Durante gli intervalli gli alunni potranno sostare nel corridoio e recarsi ai servizi sotto l’attenta 

sorveglianza dei docenti e dei collaboratori scolastici che devono vigilare ai piani; 

 Durante l’intervallo i docenti dovranno sostare davanti alla porta della classe che deve rimanere 

chiusa; 

 Al termine delle attività didattiche il docente accompagna gli alunni della classe fino all’uscita e 

affida gli alunni, che non usufruiscono dell’uscita autonoma, alle persone autorizzate al cancello 

della scuola. In caso di permanenza di alunni non prelevati, i docenti attendono 5 minuti l’arrivo 

delle persone delegate e lasciano poi l’alunno al collaboratore scolastico;  

 In caso di uscita anticipata gli insegnanti provvederanno ad annotare sul registro l’uscita 

dell’alunno; gli alunni saranno affidati solo ai genitori o a persone delegata come da modulo in 

possesso della scuola; 

 Non saranno ammesse persone estranee all’Istituto se non preventivamente autorizzate dal 

Dirigente scolastico;  

 Per motivi di sicurezza è vietato l’ingresso di animali non muniti di museruola, in caso di 

infrazione si provvederà ad una denuncia alle forze dell’ordine; 

 I collaboratori scolastici riapriranno i cancelli alle ore 14 e li richiuderanno alle ore 14.10. 

  I genitori non possono accedere all’interno della scuola, fatta eccezione per le situazioni di 

particolare urgenza autorizzate dal Dirigente scolastico. 

 L’alunno che avrà conseguito 5 note durante l’anno sarà escluso dalla partecipazione alle visite 

guidate e ai viaggi di istruzione 

 A partire dall’ingresso nella scuola, per motivi di sicurezza non è consentito strisciare i trolley 

 In particolari occasioni è consentito un momento di condivisione con alimenti di tipo 

industriale confezionati, conservati secondo etichetta e con scontrino al seguito per la 

tracciabilità; 

 Gli alunni che non rispettano il presente regolamento saranno sottoposti a provvedimento 

disciplinare con ricaduta sul voto di condotta. 

 

IL PRESENTE REGOLAMENTO E’ STATO APPROVATO DAL CONSIGLIO DI 

ISTITUTO CON DELIBERA  N.13/2019 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Veronica Di Mauro 

 

 

 

 

 

 



 


